INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de septiembre de 2021

Lic. Francisco José Quezada Jurade
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despache,

Estimado Adminlstrador Ganeral:

Tengo el agrado de dirigirme o usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el sigulente:

MNombre complato del Contratista:  Marces Ermenegildo Elias Alvardo CUI: 2205 20524 0101

Nimero de contrate: 029=176-2021 Acuerdo Ministerial: 6B0=2021

Servicios (Técnlcos o Profesionales):  técnicos Nit del Contratista: 48821179

Nimero de Factura: 3217638377 Serie: 0EIC7C13

Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Pariodo del Informe:  septlembre

Monto Total del Contrate Q 46,967.74 Plazo del Contrate: 05 de jullo al 31 de diclembre, 2021
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién cle Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: "El téenico” se compromete a prestar sus sarvicios Técnicos para la Direccién de Recursos Humanos de la

Direcclén Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerlo, con dedicacién v diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conacimientos téenlcos, en la prestacién de Servlcios téenicos que se
deseriben a continuaclén, sin ser estas limitativas, sino enunclatives. (seatin Clausula de contrato: Tarcera).

Desarrollo Ordenade de Actividades:

a)  Brinde apoyo en la revision y cuadre de los cuadros de reprogramaciones de servicios reprogramados.

b)  Brinde apayo en el registre v control de coleglades actives del personal profesional da la Direccién Superior ¥ Unidecdes Ejscutoras.
©)  Apoye en la recepclén de facturas del personal cargade al renglén 029, en las Unidades Ejecutoras.

d)  Brinde apoyo en el reglitre de, facturas & informes 029, en el portal de Guatecompras,

e)  Apoye en la revision de informes y facturas del renglén 929, del Ministerlo de Cultura v Deportes del mes de septiembra 2021,

f)  Apoye en la revision de NPG'S de contrates, acuerdos publicados en el portal de Guatecompras ee las Unidades Ejecutoras,

g)  Apoye en la revision de NPG'S de facturas @ Infornes publicados dentro eel portal de Guatecompras de las Unidades ejecutoras
h)  Apoye en la elaboracion de requisiciones para la selicitud de insumos al departamento de almacen

Marcos Ermenegildo Elios Alvarade Li¢. Estuardo José Valdés Rivas
Nembre Completo del Contratista Nembre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segtn Clausula de contrato: Décima Primera)

( Lic. Es@a!‘ B Valdés Riva

= Firma de Contratita ; Firma v sello dd la Aufshdtigue Evalua los Servicios
(egurt Glpusulbide contrafo: Décima Primera)
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